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職稱 姓名 報告內容 
行政會議討論後決議 
或校長補充說明 

人事 黃裕益 
端午佳節將屆，在團圓歡慶之際，遇有業
務往來人員邀宴或饋贈應予拒絕 

請嚴守分際，如有廠商贈禮請通知政風單位(本校
人事) 

教務組長 伍玉秋 

1.學測監考細點詳附件。 
2.繳交本土語調查表。 
3.畢業班 5/27 作業抽查。 
4.游泳課調課參考調課單。 

作業抽查各負責單位檢核事項如下： 
1.教務組長： 
(1)是否在期限內繳交彙整。 
(2)繳交資料是否完整。 
(3)考卷全銜。 
(4)各題分數加總。 
(5)排版及錯別字。 
(6)考前 3日內陳閱至教導主任。 
2.教導主任： 
(1)雙向細目表各大題配分及難易度分布。 
(2)自我檢核表的合理性(例如：光碟出處是否有
修正...等) 
(3)巡視影印機是否有當次考試考題(卷)外洩之
疑慮。 
(4)試卷內容不合理之處及外洩之疑，於考前 3天
內反映給校長，並召開內部會議先行討論。 
(5)考前 2日內陳閱校長。 
3.校長：總理督導試務工作。 

訓導組長 張惠美 

1.擬訂本校校園霸凌防制規定，上傳校務
填報系統。 
2.公布班級模範生及票選全校模範生辦
法，訂於 5月 27 日舉行一全校模範生票選
活動。 

請依規定及校內核定辦法辦理。 

體育行政 方慧如 
本週三 5/25 開始進行為期三次的游泳課
程，請導師協助提醒學生準備泳具，並請
各位老師留意調課事宜。 

請再三聯繫家長備妥學生泳具泳衣泳鏡，也請慧
如內簽採購泳具泳衣泳鏡(男 2，女 2)，於星期三
前採購。如當日沒有攜帶者，請導師與任教教師
妥適處理，勿再讓家長對學校產生反感與不諒
解，有關學生粗心大意常不帶用品或家長不配合
部分請另案討論。 

特教行政, 
校刊與徵

文 
鐘雅君 

1.預計於 6/3(五)收校刊，主題是『畢
業』，請大家把要出版的純文字資料和照片
(含照片說明)弄成 word 檔，不需要排版，
由我這邊統一排版出刊，請大家準時繳
交，才不會影響後製作業，預計於畢業典
禮出版，謝謝。 
2.如果班上有疑似特教生想轉介，請導師
先跟我提名單，我會先轉知特教老師，於
期末一同出席特教推行會議，謝謝。 

1.這次校刊由校長來排版，請承辦人先行彙整每
位老師資料夾，資料夾只要有文字及對應圖片即
可。 
2.轉介工作不容小覷，請善用三級輔導機制逐級
反映與討論。 

教導主任 林靜怡 

1.5/26 全縣基本能力測驗。考試時間及監
考表另印發給老師。因本次測驗有另開 2
個考場，考量監考人力，以各年段互換監
考為原則。監考注意事項教務組已製作監
考說明，再請老師詳閱。 
2.夜光天使計畫報告： 
2-1 本學期夜光天使實施至 6/20。3-4 月
鐘點費已核發給上課老師及支援人員。 
2-2 近日有學生反映夜光晚餐菜量偏少。
在此說明本計畫膳食申請內容。核定膳食
人數為學生 23 人+2 班任課老師+2 班支援
人力，共 27 份。行政人員膳食部份教育處
已於 104 學年度時取消。為求學生用餐及
任課老師支援人力權益，應以學生需求為
優先。請夜光老師於用餐時間確認每位學
生、任課老師、支援人力都已打菜完成。 

1.監考者一定是非原班授課教師。 
2.為了公平起見，為維護計畫對象相關權益，夜
光天使用餐對象為授課教師及餐與學生(如教導
主任所述)，其他要一起用餐者請主動與廠商聯繫
後，另包便當處理。 

校長 
1.決議事項如各承辦人所述。 
2.5 月 24 日臨時召開教師晨會，報告年度學測注意事項及其他重要工作說明。 

 


