
花蓮縣瑞穗鄉鶴岡國民小學會議紀錄 

104 學年度第二學期第 8週【教師週報告】105/04/6(三) 

1 

職稱 姓名 報告內容 行政會議討論後決議 
或校長補充說明 

人事 黃裕益 

國立臺中啟明學校 105 學年度國中
部及國小部恐因招生人數不足，有
減班之虞，欲參加 105 年臺閩地區
公立國中小學校教師介聘者審慎選
填志願，以免因介聘該校而產生超
額損及權益。 

近期只要是攸關教師縣內外調動訊息，請人事務必於學校網
站轉知同仁，以維護校內正式教師調動之權益。 

獎助學金 李慧珍 
104 學年度清寒優秀學生獎學
金，由二年級張○○申請。 

請依期限彙整辦理。 

教務組長 伍玉秋 

1.藝文深耕調課單如附件，請調
課老師留意調課單。 
2.溫世仁作文比賽校內入選作
品頒獎活動(4/8)，校長室小客
人(4/8)。 
3.繳交期中考試卷(4/7 下班
前)。 
4. 本 次 期 中 考 日 期 調 整 至
4/12.4/13。 

1.藝文調課後請導師與科任教師再次確認是否有衝突。 
2.本次多項作文比賽，只要有送件的學生皆安排至校長室當校長小
客人，時間請承辦人另行告知校長。 
3.「教學引導評量，評量引導教學」，關係著教與學成效具有一定
的指標性意義，考卷名題注意事項： 
(1)命題內容請以該科進度範圍為主，命題光碟僅參考用，題目一
定要適時修正。 
(2)請不要將考試題目用於複習時洩題或影印時於廢紙區出現考題
外洩，請尊重教師專業自主。 
(3)命題雙向細目表彙整表請妥適分配題目類型及認知層次，請教
務組長先初審後由教導主任複審。 
(4)建議部分題型以長期資料庫學力檢核題目型態交錯出題。 
(5)下星期考試週晨光活動及課間活動暫停實施。 

訓導組長 張惠美 

1.高年級生活問卷調查。 
2.防治人口販賣宣導、繪畫比
賽。 
3.擬定校外教學計畫。交通車補
助 6000 元。導覽員(醫生)，環
保認證。1:30 文化局。 

1.生活問卷主要調查學校教師輔導與管教措施是否違反教
育部零體罰政策，請實施問卷時注意學生答題是否清楚。 
2.校外教學計畫盡速提交，特別是活動目的地、車輛及費用。 
2.以後請導護老師每週填報時將每週重要宣導寫於填報
表，學校網站將放置網路宣導影片，供教師們在課餘或導師
時間宣導播放。本週宣導主題「防治人口販賣」已放置學校
網站裡。 

教務組長 伍玉秋 
補充:請繳交 3 月份公假單，簽
到表。 

 

教導主任 林靜怡 

1.週三進修：evercam 軟體教材
製作。（晚間 6 時）。2.本週三下
午時段出期中考卷。 
2.各科考試範圍上週五已發通
知單，請各師再督促學生。 

1.evercam軟體教學將以數學科 2年級補救教學內容為錄製
素材，請教導主任將 2年級補救教學線上教材下載，並於研
習時分配製作範圍。(晚上研習因故延後) 

特教行政, 
校刊與徵

文 
鐘雅君 

4/9(六)上午 10:00 更生日報徵
文比賽頒獎典禮，獲獎學生四年
級歐重光、五年級張恩典皆會出
席，由蘇玉華老師協助一同出席
頒獎典禮。 

1.請教務組轉發活動通知單。學生保險、用餐，教師差旅費、
差假、補休…請教導主任協助提交簽呈。校長會出席是項頒
獎典禮。 

體育行政, 
健康中心 

方慧如 

1.請各位老師督促學生勤洗
手，以利防範腸病毒。 
2.請導師協助回收視力的綠
卡，本週五(5/8)交給我。 
3.2 月和 3 月的潔牙表，請導師
和家長簽章後，於下週一(5/11)
交給我，謝謝導師們的配合。 

1.季節交替是高峰期，請導師隨時提醒勤洗手。 
2.例行性簿冊表單彙整請主動配合承辦人。 

資源回收, 
圖書管理 

王凱恩 

1.資源回收紙類部分已於 4/2
（六）回收完畢，其餘回收於下
星期回收完畢。 
2.4/6（三）第一節下課自由借
還書時間暫停，改為各班消毒時
間。 

1.王凱恩老師利用假日完成資源回收，准予補休半日。 
2.本學年度借書統計數據要調閱紙本紀錄(含晨光閱讀情形
7:20-7:40)，請役男登錄本校借閱情形。 

輔導行政 蘇玉華 無  

校長 許壽亮 

1.學校任何對外活動，請先提出活動計畫、期程規劃表及工作分工後，經校內行政會議討論後
方能決議實施，請承辦人先行與相關處室主任討論是否可行，例如：實施日期、經費需求、接
洽單位、交通車、保險、家長同意書…等。 
2.有關每週會議紀錄表校長交辦事項部分，請行政同仁表列工作期程，掌控時間依輕重順序完
成。 
3.請於今日第 2 節下課召開攝影展會議。 
4.連續假日含週休，下班前請老師將負責的區域上鎖(鋁門、窗)，鐵門部分由值夜負責，部分
班級鐵門損壞，務請負責區域老師一定要將鋁窗門上鎖，以免校園財產遭竊或破壞。 
5.請總務主任重新整理學校各教室及其他空間的鑰匙，值夜與學校各備妥一份完整鑰匙，各教
室及專科教室由負責教師保管。 
6.電費又開始高漲，請同仁注意節約能源，盡量養成習慣：如：下班離開前將個人電腦設備電
器關閉，晚上加班盡量在辦公室辦公，辦公室與教室窗戶及百葉窗全數打開讓空間通風也讓光
線透入教室。 

 


