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職稱 姓名 報告內容
行政會議討論後決議
或校長補充說明

獎助學
金

李慧珍

1.本周中心德目為友愛。
2.學校行事：保腦宣導（創世基金會）11：25–11：
05。
3.104 學年一貫道學童獎助學金：申請學生為三年級
陳祈恩，已申請完成。

中心德目的品格內涵請利用升旗時間說明
與舉例，實踐行動可以與學生訂定本週小
目標。

主計 黃裕益
1.同仁辦理核銷請款作業，應先行查驗店家所開立收
據有無押註日期，如無押註應請店家補押註日期。

請店家直接押日期。

教務組
長

伍玉秋

1.中年級藝文深耕調課表(3/17)請任課老師留意附
件。
2.調查-通過 104 年度原住民族語/客家語認證考試，
請通過老師詳附件並檢送相關資料給教務組。

請承辦人再確認 3/11 行事曆所列…玉秋-
國教署國民中小學人力資源網填報(完成
(1)課表完整匯入(2)學校教職人員基本資
料確實勾選本土語言能力認證資格)。

人事 黃裕益
1.花蓮縣政府(教育處)105 年度受理本縣國民中小學
暨幼兒園教師介聘委託意願調查，本校需召開教評會
決議是否委託辦理。

請利用星期二下課時間召開是項會議，並
回覆教育處本校決議結果。

訓導組
長

張惠美

1.104 第二學期校園安全檢核線上填報完畢。
2.3 月 15 日 (星期一)學校行事-交通安全保腦宣導。
3.4 月 28日校外教學與文化局結合乙案，已申請完畢。
4.討論校外教學的行程，太魯閣國家公園->花蓮文化
局。是否可以再申請東海岸文物，欣賞本校攝影參展？
午餐用餐的方式？
5.教育優先區個案家訪第一次記錄，已完成班級有
三、六年級，其他一、二、四及五年級請於星期三彙
整完畢。
6.家庭教育-線上研習，請各位老師至教育部數位學習
平台研習。

1.請承辦人辦完學校行事宣導活動後，於
該週養成好習慣將成果上傳至奇萊網，其
他處室比照辦理。
2.東海岸文教攝影展另案討論。午餐由教
師們討論，學生費用不足部分由社會應用
資源項下茲支付。
3.家訪紀錄請一、二、四及五年級於週三
全部完成。
4.家庭教育線上研習超連結已放置學校首
頁(最上層工作列”線上學習資源/教師部
分”)，請逕行連結，但要先註冊。

特教行
政, 校
刊與徵
文

鐘雅君

1.本週特教疑似生第四梯次鑑定開始於線上特教通報
網提出，並開始作業流程。
2.依據 104-2IEP 會議決議，三年級個案生待換合適輔
具，目前新輔具仍在原借用學校，這週會與南區主任
聯繫，持續追蹤輔具更換借用情形‧
3.郵局徵文比賽預計本週 3/15(二)收件寄出，會再提
醒各班導師。

1.疑似生鑑定請雅君確實做好相關申辦資
料與程序。
2.郵局徵文比賽請配合。

體育行
政, 健
康中心

方慧如 無

教導主
任

林靜怡

1.3/17（四）7:40 進行中高年級數學科模擬考試。
2.週一 8:00 煩請各位老師回辦公室開本學期教專會
議，決議配對成員及評鑑工具。請導師安排學生早自
習作業。

1.提醒基本學力模擬考部分，重在通過率
低題型的事後的補救，這需要給導師許多
時間，老師一定要正視。
2.教專推動會議請教導處主持會議，依所
提案由形成決議，決議後執行。

健康促
進方案

裘得
1.本週將為五位體重超標的男生成立型男減重班，週
一將發家長同意書，請導師協助收回同意書。

學校的任何學生活動，透過通知單或參與
同意書的積極作法相當好，請其他同仁參
考以維護工作上的相關權益。

資源回
收,圖
書管理

王凱恩
1.請各班導師鼓勵學生踴躍借書，借還書時間為每週
二、三、四第 1 節下課時間。

本校圖書系統首頁及各班本學年度(104)
借閱紀錄皆放置學校網站首頁連結，請各
班請孩童積極借閱，部分班級借閱本數及
人次低，請查明是否未補登錄，如不是…
請加強指導。

校長 許壽亮

1. 各專科教室(電腦教室及圖書室)及學校角落(放置文具區、報夾區、一樓廁所旁懸掛拖把區、
風雨操場地面沙塵)於上週陸續整理完成，再次懇託各位同仁不要再將物品隨意放置，視覺感
受總是讓人不舒服，以後將整潔維護直接由該負責區域老師管理，教師與學生要一起維護校園
整潔。

2. 本週持續更換走廊圓形燈管、紗窗固定作業、掃除工具擺放區規劃及廚房洗滌台整理，請役男
及幹事協助規劃並完成，更換燈管時一定要注意電源先切斷再更換啟動器或燈管，使用梯子時
一定要有 2人一起施作，這 SOP 一定要特別留意，如果無法 2人施作，更換作業請暫停。

3. 辦公室一直都有鼠輩橫行，下週要整理辦公室及其角落，請同仁預先將個人物品桌面清理、桌
下物清空清掃及冰箱食物，線路混亂也要評估重新建置。上述 1.2.3 點如需採購由辦公費項下
支付。

4. 走查計畫(教導處)及用藥中心計畫(裘得)請於這 1.2 天參照去年計畫送件，不懂部分再請校長
協調。

5. 班級網站(含鐘點教師)及行政人員(含役男)個人網站已建置完成，內容更新請利用課餘時間完
成。


