
花蓮縣瑞穗鄉鶴岡國民小學會議紀錄 

104 學年度第二學期第 2週【教師週報告】105/02/22(一) 

職稱 姓名 報告內容 行政討論與校長說明或裁示 

教導主任 林靜怡 

1.本週三教師研習：教室走察 APP 工作坊
（講師：校長） 

2.課輔、補救教學、夜光天使統一於 3/1
辦理。以上類別任課老師、課程內容及
上課學生名單於 2/23 公告周知。夜光天
使導師評估表已繳交班級：二年級。請
其他導師於期限內繳交。 

3.2/23「中研院社會所運用電腦輔助教具
幫助台灣原住民學童改善學習成效研
究」問卷抽樣本校 4、5年級，研究員於
8:30 進行。感謝二班導師協助配合。 

4.老師若需至校外進行課程，請提早填寫
校外課程教學登記表，並逐級核章。 

1.課後輔導課開班別(含任務性
質)、授課教師及參與學生請另製
表給校長，並請註明遠距教學及
一校一特色活動。 
 

※教導現場回覆：夜光天使實
施…星期四進行才藝活動
(4-6 年級音樂才藝/玉華與凱
恩指導)，星期一與星期二實
施陪伴閱讀活動，另與凱恩老
師討論。 

 
2.問卷調查請配合中研院人員施
測。 
 
3.教師帶學生至校外一定要填校
外教學登記表，請完全知會並逐
級核章，活動內容要配合教學進
度內容，有修正內容請寫於教學
日誌欄，並敘明理由。 

總務主任 蔡克強 

1.星期一學校行事進行防震演練， 會於第
一節下課先進行全校宣導與演練方式說
明，再進行演練。 

2.辦公室冰箱內如有老師存放食品，記得
要定期清理，因常有食物在冰箱內腐壞
無人處理。 

1.防震演練為全校教職員工生一
起進行，請配合地震警報就地掩
護，後由各班導師依疏散路線集
結。請師長一定要以身作則。 

教務組長 伍玉秋 

1.2/23(二)朝會時間進行寒假作業表現優
良頒獎活動。 

2.2/23(二)朝會時間進行第一次國語/讀
經背書活動，請各班級導師備妥表格繳
交給導護老師檢核。 

3.寒假作業表現優良作品將展示於圖書室
會議桌，請各師宣導學生利用時間進行
瀏覽。 

4.母語師將從2/24本週三下午1點半-4點
(日後夜光天使開始後將增加訓練天數)
進行母語單詞競賽訓練，今天發放訓練
通知書請學生黏貼於聯絡簿中。 

補充:有關 102-104 年度基本學力測驗試
題，答案已上傳至 drop box102-104 基
本學力測驗資料夾中，唯 104 年數學科
無答案。請各師參閱。 

1.請教務組補送寒假作業績優表
現實施計畫或辦法。 
 
2.背誦內容請於星期一下前彙整
給教務組，背誦範圍一定要先讓
導師老師知悉，初核由導護負責
並將學生表現填於檢核表，複核
由導師追蹤。 
 
3.星期三下午為課後時間，如留
學生下來除提早發通知單知會家
長外，還要有訓練期程、接送時
間及同意書，請每位老師及行政
人員特別留意，如本校有非學習
節數時間(正常上課內的空白課
程)亦比照辦理。 

訓導組長 張惠美 

1.友善校園標語「書法」比賽(中．高年
級）．低年級硬筆書法．紙張由學校提
供．收卷時間是 2月 26 日． 

2.親職活動時間，"新象"有來電可以配合 5
月 14 日到校． 

 

健康促進
方案 

裘得 

週一請導師們填寫班級學生是否為低收入
戶或中低收入戶的單子，是低收的也請導
師向家長收取正本以便查核 

1.本項為教科書補助業務，其他
獎助學金及課業輔導申請案，亦
需要低收入戶或中低收入戶的證
明，請符合個案導師協助。 

資源回
收, 圖書
管理 

王凱恩 

1、下週開始借還書，時間為週二、三、四
第一節下課時間，老師亦可利用班級上
課時間於系統借閱。 

2、資源回收於本週三下午請廠商載運。 

1.請圖書於週四下班前提供線上
借閱結果(個人、班級及全校)網
頁頁面連結網址或嵌入程式碼。 
 
2.近期內如有大型回收物請一併
處理。 

輔導行
政, 友善

蘇玉華 
1.請老師將輔導記錄簿資料，填入線上，

謝謝老師 
1.輔導紀錄請配系上填報。 
 
2.兔子新家籠子請幹事與役男協
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校園-生
命教育 

2.三--五年級學生開始輪流照顧兔子，相
關時間，星期一發給導師。謝謝老師 

助。 

獎助學金 李慧珍 
104 學年度第 2 學期學產基金於 3 月 15 日
前申請完成 

1.請導師積極配合。 

特教行
政, 校刊
與徵文 

鐘雅君 

無 1.1/31 期限，南區特教資源中心
104 學年度第 1學期特殊教育巡
迴輔導教師服務表現調查表完成
否？ 

2.2/19 期限，104 學年度接受特
殊教育增減班（含人力調整）之
學校問卷調查表完成否？ 

體育行政 方慧如 
第三節下課時間安排為單週跑步大撲滿，
雙週為跳繩活動，會將跳繩發給全校學生。 

1.請導師積極配合。體育行政要
做平日實施紀錄。 

健康中心 劉滋妤 

1.因應上週有 3 名類流感及多位生病不適
學生，持續加強傳染病防治作業: 
(1)務必確實執行教室漂白水消毒(消毒

範圍:課桌椅(含導師)、置物櫃、前後
門把、電腦鍵盤及滑鼠等學生經常觸
摸之器具)。 

(2)叮嚀學生使用肥皂勤洗手(進食前、
如廁後、進教室上課前)。 

(3)發現學生有上呼吸道症狀請轉知校
護並給予口罩配戴。 

(4)請保持教室內空氣流通。 
(5)班上若有呼吸道症狀學童，建議學生

座位間格距離一公尺。 
2.本週一 2/22 開始實施在教室潔牙，桌上

鏡、潔牙影片(CD)已提供給導師，感謝
老師們的協助，執行上若有任何問題歡
迎提出。 

1.有關身體不適與淚流感徵狀
多，上週六 0(2/20)已初步完成校
安通報，後續請訓導組及校護持
續追蹤。餘依校護所具體列表說
明落實辦理。 
 
2.潔牙活動實施時請導師或校護
進行現場督導，並回報執行情事。 
 
3.有關本週業務移交工作請預計
於本週四前完成。 

人事 黃裕益 

1.宣導公務員服務法第 13 條暨相關規定，
以避免同仁誤犯旨揭規定：惟據監察院
函附審核意見，99 年迄今仍有高階公務
人員及司法官觸犯公務員服務法第 13條
公務員不得經營商業或投資持股超過 10
％等規定。 

2.同仁除請公假外應事先報備校長同意後
始得離校 

1.只要是請假都要完成請假手
續，並知會校長及敘明理由。 

校長 許壽亮 

1.明後 2日教導主任與教務組長參加台北研習，本週重要行事活動務請交辦
給業務代理人實施續辦。 

2.為因應明日瑞穗鄉平安元宵夜活動，請於明日第 1節收齊學生同意書，人
數彙整後請安排參與教師人數、車輛，保險請慧如協助，餐點訂購請克
強協助。 

3.請導師於每日的第 1 節下課前完成學生出缺席及晨檢(含身體不適)線上
填報。請資訊管理開放校護權限可以綜覽全校學生晨檢情形，以利第一
時間因應與準備。 

4.請役男協助登錄學校活動照片傳至學校本位網站，第一週已實施的活動請
補傳。 

5.請教導主任彙整 104 學年度第一學期成果上傳情形。(請依 2/15 日會議轉
知內容彙整) 

6.教室布置與穿堂布置請於近期內更新。 
7.巡視教學大樓需加強環境整理之空間如下，電腦教室、掃地用具小房間(含

懸吊拖把區)、體育器材室外及圖書室側教師櫃子區，請排定人員整理。 
8.最後一節下課後，集合教師至電腦教室進行 Google 行事曆功能操作與重

點業務填報。 

 


